SMERNICA O FINANCNEJ KONTROLE V OBCI HORNA LEHOTA ¢&. 1/2011

Organizacia : Obecny urad Horna lehota, rozpo  €tova organizacia
ICO : 00314498

V sulade so zdkonom ¢. 502/2001 Z.z. o finan¢nej kontrole a vnutornom audite sa
vydava tato smernica, ktorou sa stanovuju zasady pre uplatnenie a vykonanie
finanénej kontroly na Obecnom Urade v Hornej Lehote a jej prispevkovych a
rozpoctovych organizaciach.

Cl.1
VSeobecné ustanovenia

1. Touto smernicou sa ustanovuju podrobnosti vykonu predbeznej a priebeznej
kontroly podla zakona €. 502/2001 Z.z. o finan¢nej kontrole a vnatornom audite
na podmienky vykonavania uctovnych operacii a hospodarenia v uctovnej
jednotke ,Obec Horna Lehota®.

2. Financna kontrola podla tychto zasad je internou kontrolou a je neoddelitefnou
sucastou finanéného riadenia Obecného Uradu Horna lehota a celkového riadenia
obce Horna Lehota.

3. Vykon finan¢nej kontroly, ktord vykonavaju kontrolné organy na zaklade
poverenia veduceho kontrolného organu v rozsahu svojich opravneni ako kontroly
vonkajSie a vykon kontroly hlavnym kontrolérom obce v rozsahu podfa zakona o
obecnom zriadeni nie je touto smernicou dotknuty.

, Cl.2
Ucel a zameranie kontroly

1. Ugelom kontroly je zabezpe&enie a dosiahnutie najlepsieho vyuzivania verejnych
a vlastnych prostriedkov obce vramci jedného a komplexného systému
finanéného riadenia hospodarenia Obce Horna Lehota pri dodrzani platnych
predpisov.

2. Za najlepSie vyuZivanie prostriedkov sa povazuje dodrziavanie zasad
hospodarnosti, efektivnosti a ucinnosti vynakladania prostriedkov pri dodrzani
zasad verejného obstaravania, ustanoveni platnych predpisov, Uctovnictva a
internych noriem — dalej iba (sulad s predpismi ).

3. Vramci finan&ného riadenia sa preveruje kontrolou aj sulad s predpokladanym
vyvojom a planom nakladania s prostriedkami, €i prostriedky su rozpoctované a
pri vaéSich objemoch aj Casovy sulad — dalej iba (sulad s rozpo €tom).

4. Kontrolou sa tiez preveruje vySka objemu prostriedkov jednotlivej operacie alebo
celej transakcie /subor suvisiacich operacii/ podla zmluvy, vymeru, rozhodnutia,
nariadenia alebo prijatych zasad — dalej len (vecna spravnos t).
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Cl.3
Predbezna finan €éna kontrola

1. Predbezna finanéna kontrola spoc€iva vo vykonani predpisanych dkonov a

postupov v etape pred vstupom do zavazku a v etape pred Uhradou vydavku
pripravovanej finanénej operacie so vSeobecne platnymi pravnymi predpismi,
schvalenym rozpoc&tom, s uzatvorenymi zmluvami alebo inymi rozhodnutiami o
hospodareni s verejnymi prostriedkami a s vlastnymi prostriedkami a majetkom
sprave a uzivani obce, so zameranim na dodrZiavanie hospodéarnosti, efektivnosti
a ucinnosti pri hospodareni s verejnymi prostriedkami.
Cielom predbeznej finan¢nej kontroly je zabranit nehospodarnemu, neucinnému
vynakladaniu verejnych prostriedkov tym, Ze sa vydanim vnuatorného predpisu
vytvoria podmienky, aby o vydavku nemohol rozhodnut’ len jediny zamestnanec,
ale aby na priprave finanéného vydavku podiefali najmenej dvaja zamestnanci,
z toho veduci zamestnanec zodpovedny za schvalenie finanéného rozhodnutia.

2. Predbeznu kontrolu vykonava samotny odborny referent, ktory vedie uctovnictvo
obce za zverenu oblast a triedu funkénej klasifikacie v Stadiu pripravy a
spracovania kazdej finanénej operéacie pred zuétovanim do jedného
uétovnictva obce.

PredbeZznou finanénou kontrolou sa overuje kazda pripravovana finanéna
operacia abez jej overenia touto kontrolou ju nemozno vykonat ani Vv nej
pokracovat.

3. Poverena osoba skontroluje doklady operacie a svojim podpisom s uvedenim
datumu potvrdi vykonanie predbeznej kontroly. Ak zisti, Ze pripravovana operacia
nie je vsulade so schvalenym rozpoctom, uzatvorenou zmluvou akoukolvek
platnou normou, alebo nespifia podmienky hospodarnosti, efektivnosti a G&elnosti
— to znamena, Ze nie je sulad s predpismi, v sulade s rozpoctom, nie je dodrzana
vecna spravnost, oznaci tato skuto€nost poverena osoba na doklad napisanim
nie je sulade s .... . Podpisany a datumom opatreny doklad postupi poverena
osoba na dalSie spracovanie.

4. V pripade, Ze u pripravovanej operacie nebol predbeznou kontrolou zisteny
nesulad podfa predchadzajuceho bodu poverena osoba oznaci doklad peciatkou
s textom ,Priebeznd finan énad kontrola! Finan ¢na operacia je v sulade

s platnymi predpismi arozpo ¢€tom.DnRa: ............... podpis ................ , doplni
datum a podpis a postupi ho na dalSie spracovanie.

5. Poverena osoba si vedie vlastnu evidenciu o zistenych nedostatkoch predbeznej
financnej kontroly a na tlaCivo uvedie : - €islo uvedeného dokladu
- ndzov porusenia : - nesulad s predpismi
- nesulad s rozpoc&tom
- vecha nespravnost
- ostatné kontrolné zistenia
- popis kontrolnych zisteni
- finanéné vycislenie rozdielov vyplyvajucich z kontrolného zistenia



- opatrenia prijaté na napravu nedostatkov a termin ich splnenia.

Takto vypisané tla¢ivo odovzda starostovi obce. Képiu s podpisom a datumom
prevzatia vedie vo vlastnej evidencii a sleduje termin splnenia opatrenia uréenych
starostom obce alebo riaditefmi prispevkovych a rozpoctovych organizacii.

6. UskutoCnenie predbeznej finanCnej kontroly overi aj osoba zodpovedna za
zuctovanie do uctovnictva a v pripade chybajuceho podpisu a datumu doklad vrati.

7. Predbezna kontrola sa vykonava na arovni rozpoc¢tového a zmluvného zavazku
ato voblasti prijmov, alebo pouzitia verejnych prostriedkov v hotovosti alebo
bezhotovostne, v oblasti pravnych tkonov alebo inych ukonov majetkovej povahy.

9. Doklady, ktoré podliehaju vykonaniu predbeznej kontrole su najmé : platobny
vymer, vyzva, rozhodnutie, exekuény prikaz, oznamenie o zacati konania, kipna
zmluva, ndjomna zmluva, mandatna zmluva, objednavka, zmluva o dielo, cestovny
prikaz, zmluva o uvere, zmluva o finanénej vypomoci, zmluva o finanénom dare a
finanénom prispevku, zmluva o vypoZzZicke, zmluva o prevode spravy, darovacia
zmluva, zmluva o verejnom bremene, zmluva o zriadeni zaloZzného prava, zmluva
o terminovanych vkladoch a ostatné finanéné obchody, zdznam o vykonani
verejného obstaravania, platobny poukaz, faktura, doklad o nakupe v hotovosti,
uznesenie obecného zastupitelstva, rozpocCet obce, delimitaény protokol, ainé
doklady bezprostredne sa viaZzuce k pripravenej finanénej operacii.

¢4
Vykon predbeznej finan €nej kontroly

1. Na vykon predbeznej finan¢nej kontroly su pre jednotlivé oblasti na obecnom
Urade poverené nasledovné osoby vo funkcii:

Prijmové operacie :

Pracovni¢ka obce Elena Krivanova (po schvaleni rozpoctu obecnym

zastupitelstvom)

- Uctovnictvo a financovanie, prijmy z majetku, nedanoveé prijmy, transfery, Gvery,
ostatné prijmy, dafové prijmy a miestne poplatky, sprava dani a poplatkov.

Vydavkové operacie :

Pracovni¢ka obce Elena Krivanova (po schvaleni rozpocétu obecnym
zastupitelstvom)

- vystavovanie objednavok, neinvesti¢né dodavatelské faktury, hotovostné platby,
kultara, poziarna ochrana, komunalny odpad, rozhlas, a ostatné podla rozpoctovej
klasifikacie,

Jozef Mikulas, starosta obce Horna Lehota

- uzatvaranie zmlav /zmluvy na dodavku elektrickej energie, vody, plynu, sluzieb,
komunalneho odpadu, zmluvy na dodavku investicného charakteru,

- mzdové podklady /rozhodnutia o plate, podklady pre vypocet miezd a vSetky
dalSie doklady majuce vplyv na vySku a Cerpanie mzdovych prostriedkov/,

- podklady na ¢erpanie prostriedkov socialneho fondu,



Priéom :

kontrolou suladu s predpismi  sa dohliada na najlepSie vyuZzivanie prostriedkov,
dodrziavanie zasad hospodarnosti, efektivnosti a ucinnosti vynakladania
prostriedkov pri dodrzani zasad verejného obstaravania, ustanoveni platnych
predpisov, uctovnictva a internych noriem,

kontrolou suladu s rozpo €étom sa preveruje sulad s predpokladanym vyvojom a
planom nakladania s prostriedkami — &i prostriedky su rozpoctované a pri vacsich
objemoch prostriedkov alebo prac aj Casovy harmonogram,

kontrolou vecnej spravnosti sa preveruje vySka objemu prostriedkov jednotlivej
operacie alebo celej transakcie /subor savisiacich operacii/ podlfa zmluvy,

vymeru, rozhodnutia, alebo iného zmluvného zavazku &i prijatych zéasad,

kontrolou finan éného krytia sa preveruju moznosti tUhrady vzniknutého zavazku
z verejnych prostriedkov,
kontrolou formalnej spravnosti sa preveruju vSetky naleZzitosti dokladu o
finan€nej operacii uvedené ako povinné v zakone o UucCtovnictve a kontrola
nélezitosti podfa zdkona o finan¢nej kontrole.

Cl.5
Priebezna kontrola

Priebezna kontrolu vykonava poverena osoba a kontrolou overuje komplexne
dodrziavanie pravidiel a postupov a Uuplnost dokladov. Rozsah priebeznej
kontroly upravuje zakon v § 10. Touto kontrolou sa preveruju vybrané finanéné
operacie alebo cela skupina suvisiacich operacii.

Priebezna financéna kontrola sa vykonava priebezne, najmenej raz za pol rok
v zloZeni : hlavny kontrolor —Ing. Stefan Furik

uctovnik obce — Elena Krivanova
Pri priebeznej financnej kontrole mézu spolupracovat’ aj iné kontrolné organy.
Uvedené kontroly mézu vykonavat uréeni zamestnanci aj nezavisle.

Priebezn& kontrola sa musi vykonavat minimalne jedenkrat za 6 mesiacov.

Po vykonani priebeznej finanénej kontroly st osoby podla ods. 2 povinné
pisomne oznamit' starostovi obce zistené nedostatky.

O vykonani priebeznej finanCnej kontroly sa v kontrolovanych dokladoch
a dokumentoch urobi zdznam tak, Ze tieto sa oznacia odtlatkom peciatky
s textom:

.Priebeznu finan €énu kontrolu pod Fa zakona NR SR €. 502/2001 Z. z. vykonal
hlavny kontrolor, d fAa.............. podpis ............ .,adoplnid atum a podpis.

V pripade zistenia nedostatkov su povinni informovat starostu obce.

1.

Cl.6
Nasledna finan éné kontrola

Naslednou finanénou kontrolou sa overuje objektivny stav kontrolovanych
skuto¢nosti, vykonanie predbeznej kontroly, dodrziavanie postupu priebeznej
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2.

kontroly, splnenie opatreni prijatych na ndpravu nedostatkov zistenych finanénou
kontrolou a odstranenie pri€in ich vzniku.

2. Naslednu finanénu kontrolu vykonava hlavny kontrolor obce, ak nie je funkcia

obsaden4, alebo ju nembze dihodobo vykonavat, vykonava tato kontrolu Komisia
finan¢nej spravy a spravy majetku obce, priCom rozsah kontroly v zmysle ods. 1
upravuje tak, aby nedochadzalo k zbytoCnej duplicite kontrol vykonanych tym
istym kontrolnym subjektom v rAmci priebezZnej kontroly.

3. Naslednt finanénl kontrolu v obci moze vykonavat tiez NKU SR, MF SR,

Sprava finan¢nej kontroly a Darfovy Urad pripadne iny osobitnym predpisom
uréeny organ, v rozsahu svojich kontrolnych pravomoci.

4. O kontrolnych zisteniach naslednej finan¢nej kontroly vyhotovuje kontrolny organ

spravu, Vv pripade potreby aj Ciastkovu alebo priebeznd spravu a dodatok
k sprave. V pripade, Zze neboli zistené nedostatky, kontrolny organ vypracuje
zaznam. Spravy, dodatky a zaznam obsahuju naleZitosti podla § 17 zakona ¢.
502/2001 primerane.

5. Nasledna finanéna kontrola je skoncena v pripade zistenia nedostatkov

prerokovanim spravy (o ¢om kontrolny organ spracuje zapisnicu) alebo v pripade
nezistenia nedostatkov oboznamenim kontrolovaného subjektu so zaznamom.

Cl.7
Podrobnosti vykonavania kontroly

. Poverené osoby su povinné pri kontrole postupovat korektne a doklady

posudzovat odborne a objektivne.

Poverené osoby su povinné zachovavat micanlivost o Udajoch, ktoré su
predmetom sluzobného tajomstva alebo podliehaju rezimu ochrany osobnych
Gdajov v zmysle platnej legislativy.

Poskytovanie sprav hlavnym kontrolérom a planovanie jeho &innosti ustanovuje
osobitny predpis.

Cl.7
Roé€na sprava o vysledku finan énych kontrol

1. Ro¢nu spravu o vysledku finanénych kontrol podla 86 zakona a Vyhlasky MF SR
€. 517/2001 Z.z. zostavi hlavny kontrolor obce spolu s pracovni¢kou obce
z vlastnych podkladov ziskanych vlastnou priebeznou kontrolnou &innostou a
z podkladov dodanych osobami poverenymi na vykonavanie priebeznych

finanénych kontrol v rozpodtovych a prispevkovych organizaciach obce.

Cl. 8
Prechodné a zavere éné ustanovenia

1. Za zabezpecenie vylu€enia zasahov smerujucich Kk ovplyviiovaniu 0sob
vykonavajucich kontrolu, vytvorenie, zachovanie a rozvijanie systému finanéného
riadenia, prijatie opatreni na napravu finanénych nedostatkov zistenych
finanénou kontrolou ana odstranenie pri¢in ich vzniku, ako aj urCenie



zamestnancov zodpovednych za nedostatky zistené kontrolou opatreni voci nim,
zodpoveda v plnom rozsahu starosta obce.

2. V Case, ked obec nema starostu, alebo tento neméze dlhodobo pinit svoje
funkcie, vykonava ulohy touto smernicou uréené starostovi obce zastupca.

3. Tuto smernicu schvalilo Obecné zastupitelstvo obce Horna Lehota dna
augusta 2011 uznesenim Cislo  /2011.

4. Tato smernica nadobuda ucinnost diiom schvélenia.

V Hornej Lehote, dha

Jozef Mikulas
starosta obce

Vypracoval: Ing. Stefan Furik
Kontrolor obce



