Vnatorny predpis k vykonaniu inventariza cie
Inventarizacia majetku

l. VSeobecna &ast

Inventarizaciu majetku a zavazkov vykonava obec v z mysle § 29 a8 30
zékona ¢.431/2002Z.z.o0 ¢tovnictve v zneni neskorSich predpisov.
Inventarizaciou sa rozumie zistenie a spisanie stav u majetku, jeho
zapisanie do inventlrnych supisov a porovnanie takt 0 zisteného stavu
so stavom U c¢tovnym. Pojem inventarizacie tieZz zah fna aj zistenie
rozdielov, pri ¢in ich  vzniku, mieru zodpovednosti hmotne
zodpovednych o0s6b, rozhodnutie o usporiadani rozdie lov a tiez
vykonanie prislusnych zapisov o vysledku inventariz acie vlu ctovnej
evidencii.

Hmotne zodpovedn& osoba je zamestnanec, ktory na zaklade dohody o
hmotnej zodpovednosti prevzal zodpovednos t za zverené hotovosti,
tovar, zasoby materialu iné hodnoty, ktoré je povin ny vyl ctova t.
Inventarizaciu mozZzno vykona t formou riadnej alebo mimoriadne;j

inventarizacie.
Predmetom inventarizacie v obci Horné Lehota su :

A/ majetok vedeny v U &tovnictve :

- hmotny dihodoby majetok nad 995 €

- obstaranie hmotnych investicii (tj. nezaradené do investi  ¢ného
majetku z dévodu rozostavanosti, nezrealizovana kol audécia,
technické zhodnotenie prenajatého investi ¢ného majetku)

- nehmotny dlhodoby majetok /nad 1660 €/

- drobny hmotny majetok / nad 33 €/

- drobny nehmotny majetok /nad 332 € /

- zasoby /materidal na sklade, dlhodoby hmotny majet ok do 33 &£,
material CO a HMP vedeny na podsuvahovom U cte/
- pokladni  ¢na hotovos t

- hodnoty prijaté do uschovy

- prisne zu ctovate Inétla civa

- ceniny /znamky, travné listky,/

b/ majetok vedeny v operativnej evidencii:

- drobny hmotny majetok /do 33 €/

¢/ zavazky a poh Tadavky /vedené aj na podsuvahovych G &toch/

d/ zostatky na G &toch, na ktorych sa zaznamenava styk s pe naznymi
GUstavmi (vykondva sa porovnavanim zostatkov tychto U&tov so
zostatkami vo vypisoch z U étov)

[I: Druh, forma a plan inventarizacie :

Riadne inventarizicie sa vykonavaju v zmysle § 29 zékona ¢. 431/2002
Zz. 0 U ctovnictve na zéklade prikazu vedlceho organizacie, ato
napr.:

- hmotny majetok inventarizova t fyzickou inventarou k 31.12. beZného

roka,



- ostatny hmotny a nehmotny majetok a finan &né investicie, DHM, DNM

vedeny v U ¢&tovnictve a DHM vedeny v OTE inventarizova t ro ¢ne v ramci
U&tovného obdobia, k 31.11., bezného roka,

- zdsoby k 31.12. beZzného U &tovného obdobia,

- pe nazné prostriedky v hotovosti 4-krat v priebehu U ¢tovného
obdobia,

- penazné prostriedky na bankovych U ¢toch, stav poh Tadavok,

zavazkov k 31.12. v ramci dokladovej inventarizacie

Sumarne preh Tady musia by t doplnené o obraty odo d na vykonania
inventarizacie po stav k 31.12., tj. fyzicky stav z isteny ku d ol
vykonania plus prirastky, minus Ubytky, je kone ¢ny stav ku d nu

riadnej a4 ctovnej zavierky.

Mimoriadne inventarizacie hospodéarskych prostriedko v sa vykonavaju :

- pri organiza ¢nej  zmene  (zld ¢enie, rozdelenie, zruSenie
organizacie),

- pri mimoriadnych udalostiach (Zivelnd pohroma, vl amanie a pod.) na
tych hospodéarskych prostriedkoch, u ktorych ktymto udalostiam
doslo,

- pri uzavreti dohody o hmotnej zodpovednosti a jej ukon ceni,

- ak ju nariadi veduci organizicie (napr. pri ziste ni va c&sSich
nezrovnalosti, pri nahodnych kontrolach, pri s tahovani skladu,
v pripade ke & su pochybnosti o riadnom vykonani inventarizacie, tiez
na poziadanie kontrolnych organov),

- pri prechodnej zmene pracovnikov zodpovednych za pokladni  ¢nu

hotovos t, ceniny.

lll. Inventariza &na komisia

Veddci organizacie na vykonanie inventarizacii piso mne ustanovi
jednu alebo nieko Tko inventariza ¢nych komisii, ur ¢i ich ¢lenov a
vymenuje spomedzi nich veducich a pod Ta potreby ur ci i cas  cinnosti
inventariza  &nych komisii.

Inventariza  ¢na komisia musi by £ najmenej troj ¢lenna. Aspo 1 jeden
¢len inventariza ¢nej komisie musi odborne pozna t inventariza &¢né
hospodarske podmienky. Pracovnik zodpovedny za hosp odarske podmienky
modze by t len  &lenom komisie, nie vSak jej veducim.

Na riadenie, koordinovanie a na kontrolu prace jedn otlivych
( ciastkovych) inventariza ¢nych komisii veduci organizacie ustanovi

Ustrednu inventariza ¢nd komisiu. V mensich organizaciach méze veddci
organizacie poveri t plnenim uloh Ustrednej inventariza ¢nej komisie
jediného pracovnika).

K vykonaniu mimoriadnej inventarizicie veduci organ izacie ustanovi

osobitnd inventariza &nu komisiu.

IV. Zodpovednos  t za vykonanie inventarizcie



Za spravne a v  ¢asné vykonanie inventarizacie v obci Horna lehota

zodpovedad veduci inventariza ¢nej  komisie  pod Ta prislusnosti

k inventarizovanému majetku a ¢lenovia inventariza ¢nej komisie.
PriebeZznou a kone cnou kontrolu planu inventarizacii a metodickych

usmerneni Vv tejto oblasti je povereny napr. veduci jednotlivych
zariadeni, (MS, ZS, stravov fa).

Clenovia inventariza ¢nej komisie, resp. zamestnanec ur ¢eny na
vykonanie dokladovej inventarizacie zodpovedaju /a/ za dodrzanie
postupu pod Ia ustanovenia o vykone inventdry.

Zodpovedni zamestnanci zodpovedaju za skuto ¢nos t, Ze pri fyzickej
inventdre nebol zatajeny Ziadny majetok, ktory bol predmetom
inventarizacie a su v ich priamej zodpovednosti, Ze na vsetky prijmy

a vydaje tohto majetku boli  vyhotovené doklady a t ieto boli
odovzdané eSte pred za catim inventary do u ctarne, alebo

inventariza  ¢nej komisii.

V. Spdsob vykonavania inventarizacie

Inventarizacia sa vykonava k poslednému d riu mesiaca.

Fyzicka inventira sa vykonava za U casti  vSetkych ¢lenov
inventariza  ¢nej komisie a priamo zodpovednych zamestnancov. Ak ide o
inventdru pri zmene zodpovedného zamestnanca, musi sa inventary
zUcastni £ zamestnanec, ktory funkciu odovzdava a preberajuci . Pokia T
sa zodpovedny zamestnanec na fyzickej inventlre nem 6Ze zu castni t a
nikoho zastupovanim pred za ¢atim inventary nesplnomocnil, pripadne

ani nemohol splnomocni t Ipre chorobu, umrtie apod./, vykona sa

inventdra za U casti zamestnanca, ktorého ur ¢i veduci organizacie
/stanovenie nestrannej osoby/.

Dokladovou inventarizaciou sa preveruje spravnos t stavu prislusného
Gc¢tu alebo stavu pod Ta zapisov v operativnej evidencii na zaklade

dokladov, ktoré overuju jednotlivé polozky tvoriace tento stav
(napr. vySka jednotlivych poh Tadavok sa preukazuje odpismi

odoslanych faktur).

VI. Priprava inventarizacie

V pripravnych pracach je nutné predovSetkym uzavrie £ prijmové a
vydajové doklady a odovzda £ ich na z0  ctovanie. Zamestnanec
zodpovedny za HP musi pred za catim  inventdry  odovzda t
inventariza  &nej komisii pisomné vyhlasenie tom, Ze :

- vSetky doklady tykajuce sa stavu a pohybu HP nim spravované
odovzdal nazi  ctovanie, pripadne odovzdava inventariza ¢nej komisii,

- vSetky prijmy a vydavky tychto prostriedkov do za catia inventary

su zachytené v U ctovnictve alebo v operativnej evidencii.

Veddci inventariza énej komisie :

-ur ¢&i  cas vykonania inventarizacie,
- zabezpe c&i pracovné pomocky,

- zariadi, aby vSetky materidly a HP do d na za catia inventary boli
riadne prevzaté, prijmové doklady boli vyhotovené a odovzdané na
zU &tovanie,

- zabezpe <¢i  casovy sulad v ¢tovnictve a vinventarizacii HP

dodanych v priebehu inventury,
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- zariadi pod Ta konkrétnej situacie vSetko, aby bol dodrzany term in
za catia inventury.

VII. Vykonanie inventarizacie

Skuto ¢ny (fyzicky) stav HP sa pri inventdre zis tuje prepo citanim,
premeranim, vaZenim vtakych mernych jednotkach, v akych sl
evidované v druhovej evidencii. Ak nemozZno pouZi t ani technicky
prepo cet, zis tuje sa skuto ¢né mnozstvo dokladovou inventarou. O
spbsobe rozhodne vedulci organizacie, veduci inventa riza c¢nej komisie
amusi by t poznamenany v inventariza &nom zapise.

Pri inventire DIHM (stroje, zariadenia, dopravné pr ostriedky) treba
prekontrolova  t Uplnos t ich prisluSsenstva pod Ta inventariza &nej
karty.

1. Nehmotny dihodoby majetok:

Zahr niuje programové vybavenie (software), ktoré nie je s acas tou
obstaravajucej ceny HM a ktorého ocenenie je vySSie ako 1660 €
v jednotlivom pripade. Inventira DINM sa vykonava p odra zéapisov
operativnej evidencii na zaklade dokladov, ktoré ov eruju tento stav

(licen ¢né opravnenia), pripadne na CD-nosi ¢och, disketach, v ramci

dokladovej inventdry.
2. Budovy, stavby, pozemky :

Pri inventare budov, stavieb a pozemkov inventariza ¢na komisia musi
zisti  t aj to, ¢i prislusna nehnute Inos t je aj skuto ¢nym vlastnictvom
organizicie pod Ta listinnej dokumenticie majetkovo — pravnych

pomerov organizacie (evidencia nehnute Tnosti, vypisy z pozemkovych

knih — LV - listy vlastnictva).

3.Materialové zasoby :

Pri materialovych z&sobach a tovare v neposkodenych a neotvorenych
poévodnych obaloch sa méze ich mnoZstvo zis tovat pod Ia Udajov na
tychto obaloch alebo vynimo ¢ne pod Ta dokladov, pri ¢om sa musi aspo 1
¢as t tychto zdsob nahodne fyzicky preveri t.

Skuto ¢né mnoZstva vo Ine uloZzeného hromadného materialu (uhlia,

dreva, piesku, kame ria apod.) a kvapalnych latok v nadrziach sa moéze

Zis tovat technickym prepo ¢tom. Ak nemoZno pouZzi £ ani technicky
prepo cet, zis tuje sa skuto ¢né mnoZstvo tychto zasob dokladovou
inventdrou. Spdsob zis tovania skuto  ¢ného stavu tychto zadsob sa musi

pozna ¢i t  vinventurnych supisoch, ako aj vinventariza ¢nych
zapisoch.

4. Pokladni &nahotovos ¢t

Pri inventdre pokladni ¢nej hotovosti sa zis tuje jej skuto cny stav
prepo citanim pe 1nazi (tzv. mincovka) a ich porovnanim s pokladni enym
dennikom — pokladni ¢nou knihou. Stav pokladni ¢nej knihy sa odsuhlasi

so stavom vykdzanym v U ¢tovnictve.

5. Zostatky na G étoch :

Inventira zostatkov na U ¢toch, na ktorych sa zachytava styk

s bankou, sa beZne vykonava porovnanim zostatkov ty chtou c&tov so
zostatkami vo vypisoch z U ctov po overeni spravnosti jednotlivych

actovnych pripadov na strane MD a D.

6. Poh Iadavky a zavéazky :



Pri inventare poh Tadavok a zavazkov sa ich vysSka preukazuje odpismi

odoslanych, prijatych faktdr. Ak vznikna pri invent are poh Tadavok a
zavazkov v jednotlivych pripadoch pochybnosti o ich spravnosti a ak

ich nemozZno odstrani t uz pri inventare, treba tak urobi £ dodato &ne
pisomne (pri poh Tadavkach zaslanim vypisu z G ¢tu a poziadanim o
jeho potvrdenie, pripadne 0 o0znamenie namietok). Je dnotlivé
poh radavky musia by t podloZzené dokladom o uznani poh Tadavky, dalej
je treba sa presved ¢i €, ¢inie st medzi nimi poh Tadavky nezaplatené

v lehote splatnosti a ¢i a aké opatrenia sa urobili na ich vyméahanie

(napr. upomienky, navrh na sudne konanie).

7. Majetok, ktory je v &ase inventury mimo organizaciu:

Ide napr. o dopravné prostriedky, alebo o stroje za slané na opravu
mimo organizaciu. Ak nebolo mozné vykona t fyzickd inventaru pred ich
vyradenim alebo odoslanim z organizacie, vykona sa ich inventdra na

zaklade dokladov.

8. Majetok zapoZi &any zamestnancom :

Pri predmetoch poZi canych zamestnancom na pouZivanie sa vykonava
zasadne fyzicka inventdra. Veduci organizacie mobze pri pozi  canych
predmetoch dovoli t dokladovu inventdru len za predpokladu, Ze bude

pritom plne zabezpe ¢ena ochrana majetku organizacie.

VIII. Inventdrne supisy

Skuto ¢né stavy majetku, pri ktorom sa vykonéava fyzicka in ventlra, sa
zachytia v inventirnych supisoch, ktoré musia obsah ova t nalezitosti
stanovené § 30 ods. 2 zakona o U ctovnictve.

Materidlové zasoby sa zachytavaju v inventirnych sudpisoch zésob

sozna cenim skladovych cisel, pod Tra ktorych su evidované na
skladovych kartach.

DIHM, DINM, DHM a DNM v pouZzivani sa v inventarnych supisoch uvadza

podra c¢isel, ktorymi su tieto predmety evidované a spravid la
ozna ceneé.

O vykonanej inventare pokladni ¢nej hotovosti, cenin, poh Tadavok,
zavazkov a stavu pe naznych prostriedkov na bankovych ¢toch sa
vyhotovi osobitny inventariza &ny zapis.

Inventlirne supisy sa vyhotovuju oddelene, pod Ta druhov majetku
vedenéhov U  c&tovnictve v dvoch vyhotoveniach.

Majetok, ktory je vsprave (vo vlastnictve) inej organizacie, sa

zapiSe do osobitnych inventarnych supisov Jedno vy hotovenie

inventarneho supisu sa zasle prisludnej organizacii
Akéko Tvek dodato cné zmeny zisteného fyzického stavu majetku sa mbzu
vykona £ len na podklade hodnovernych dokladov vyhotovenych

inventariza  ¢nou komisiou, posudené prislusnym zodpovednym
zamestnancom a schvalené veducim organizacie.

Po skon ceni fyzickej inventdry, veddci inventariza ¢nej komisie
vyZiada od zodpovednych zamestnancov pisomné vyhlas enie o tom, Ze
fyzicka inventlira majetku, za ktori s zodpovedni, bola vykonana za
ich 0 casti a Ze Ziadne hospodarske prostriedky nezataijili .

Inventdrne supisy sa vyhotovuju pomocou vypo ¢tovej techniky a musia
obsahova t Udaje v sulade s 8 30 ods. 2 zakona o G ctovnictve, napr.:

- nézov, obchodné meno a sidlo u ¢tovnej jednotky,

- miesto uloZzenia majetku,
- hmotne zodpovednu osobu,



- nazov majetku a jeho ¢iselné ozna  cenie,

- skuto ¢ny stav majetku v mernych jednotkach v oceneni pod Ta 8§ 25
zadkona o U &tovnictve,
- skuto ¢ny stav zavazkov a &istého obchodného imania,

- spbsob zis tovania skuto  &nych stavov pod Ia ods. 5 a 6, napriklad
prepo ctom, prevazenim, premeranim,

- den za catia, de 1 skon c¢enia inventiry a de n, ku ktorému bola
inventarizacia vykonana,

- meno, priezvisko a podpis osoby zodpovednej za vyko nanie
inventarizacie a oséb zodpovednych za zistenie skut oc¢ného stavu
majetku (predseda inventariza ¢nej komisie, ¢lenovia),

- poznamky.

Zapisy v inventurnych supisoch, pokia I sa nevyhotovuju pomocou

vypo ctovej techniky, musia by t vystavené perom, strojom alebo inym

prostriedkom zaru ¢ujucim ich  trvanlivos t. Zapisy je potrebné

vykondva t citate Ine bez Skrtania, vymazavania a bez prepisovania nad
alebo pod  ¢iarou, pripadne v prdzdnych miestach medzi zapismi.

Pre opravy platia predpisy o opravach v ¢tovnych pisomnostiach.
Opravy sa vykonavaju tak, Ze pe nazné sumy, jednotky mnoZstva a
jednotkové ceny sa pre ciarknu tenkou ciarou, aby zostal p6vodny

zapis. K pbdvodnému zapisu sa pripoji datum o oprave a podpisy
inventariza  ¢nej komisie a zodpovednych zamestnancov. Dodato cné
vykonanie opravy tykajluce sa zistenych skuto cnych stavov sa musia
pisomne zdévodni  t.

Jednotlivé strany inventdrnych slpisov a jednotlivé riadky tychto
sUpisov sa poradovo o ¢isluju. Ak vyhotovenie inventdrneho supisu o

inventdre vyZaduje viac stran, treba na kazdej stra ne s ¢ita ¢ a
zapisa t ciselné Udaje o zistenych stavoch a tieto Uhrny bezn e
prenaSa t narastajucim spésobom na dalSie strany inventdrneho supisu,

pripadne ich zrekapitulova t na samostatnej strane inventirneho

sapisu. Inventldrne sdpisy sa vyhotovuju najmenej dv ojmo priepisom,

z toho jedno vyhotovenie je pre potreby G ctovnictva.

IX. Spracovanie inventariza &nych vysledkov

Skuto ¢né stavy majetku po jeho zachyteni v inventirnych s Upisoch sa
porovnavaju so zapismi o stavoch tychto prostriedko v vU ctovnictve,
alebo v operativnej evidencii. Ak sa pri porovnani Zistia rozdiely,

treba ich vy ¢isli -t vjednotkach mnoZstva i v pe naznych jednotkach.

Ak sa stavy majetku nevyjadruju v jednotkdch mnoZzst va, vy ¢is Tuju sa
inventdrne rozdiely len v pe rnaznych jednotkach.

Inventariza  ¢né rozdiely, su tie, ktoré su nad stanovené normy
prirodzenych uUbytkov u vybranych druhoch zasob.

Vznik inventarnych rozdielov mbzu spdsobi t:

- manka : t. chybajuce HP, vedené v ctovnej (operativnej
evidencii)

prebytky: tj. zistené HP v skuto ¢nosti, ale nie sa v a ¢tovnej, alebo

operativnej evidencii.

Inventariza  ¢na komisia vyZiada od zodpovednych pracovnikov piso mné

vyjadrenie ku kazdej poloZke inventariza e¢nych rozdielov, o pri ¢ine

ich vzniku, vyjadrenie posudi a v inventariza cnom zapise uvedie

svoje stanovisko a uplatni ho pri navrhu na vyspori adanie tychto

rozdielov.



Navrh  na usporiadanie inventariza ¢nych  rozdielov  vypracuje

inventariza  ¢na komisia. Pri zistenych mankach uvedie ¢i su zavinené
alebo nezavinené.

Neoddelite Tnou sU c¢astou inventariza ¢nych rozdielov su preh Tady
inventariza  ¢nych rozdielov. Porovnanie skuto ¢ného stavu so stavom
actovnym potvrdi zodpovedny zamestnanec za U ¢tovnictvo na kazdom
inventdrnom supise.

Vzajomné vyrovnavanie mank a prebytkov mozZzno len so suhlasom
veduceho organizacie vtedy, ak ide o0 manka a prebyt ky zasob tykajuce

sa toho istého zodpovedného zamestnanca a vznikli v rovnakom
inventariza  ¢nom obdobi neumyselnou zamenou jednotlivych
zamenite Inych druhov.

Inventariza  ¢né rozdiely vyu ¢tuju jednotlivé organiza ¢né zlozky do
actovného obdobia, za ktoré sa inventarizaciou overuj e stav majetku

a zavazkov. U  &tovnym obdobim sa v zmysle § 3 zakona ¢. 431/2002 Z.z.

0 U ctovnictve v zneni neskorsSich predpisov rozumie kale ndarny rok.

x s

Za pokladni &ny schodok sa povaZuje zisteny rozdiel medzi nizZSim
stavom hotovosti v pokladnici oproti :

- zostatku zistenému pod Ta zapisov v pokladni ¢nej knihe,

- vyplate, ktora nie je doloZena riadnym vydavkovym d okladom,

- prevzatim, ktoré nie je prijemcom potvrdené.

Hotovosti v pokladnici nedoloZené riadnym prijmovym pokladni  enym
dokladom sa povazuju za pokladni &ny prebytok.

Pokladni cné prebytky a schodky sa ihne d po ich zisteni zapiSu do
pokladni ¢nej knihy — prebytok ako prijem a schodok ako vydav ok.
Sucasne sa doloZia prijmovym a vydavkovym pokladni cnym dokladom
podpisanym inventariza ¢nou komisiou.

X. Inventariza é&ny zapis

Po ukon ceni kazdej inventury vypracuje veddci inventariza énej
komisie inventariza ¢ny zapis. Tento je samostatnou pisomnos tou,

ktord nemoZno zamie nat alebo spojova £ sinventdrnym suUpisom,
pripadne s tabu Tkou na vysporiadanie inventdrnych rozdielov. Zapis

je dokladom o vykonanie inventarizacii (8§ 30 ods. 3 zakona o
Gctovnictve).

Vtomto zapise, ktory podpiSu vSetci ¢lenovia inventariza énej
komisie, musi by t uvedené :

A/ druh inventarizacie, ozna ¢enie inventarizovanych hospodarskych
prostriedkov, ich umiestnenie a mena pracovnikov, z odpovednych za

hospodarske prostriedky,

B/ datum, ku ktorému bola inventarizacia vykonana,

C/de nza catiaade 1 ukon ceniainventlry,

D/ spbsob zis ~ tovania skuto  cného stavu hospodarskych prostriedkov,

E/ preh Tad vyhotovenych inventarnych sdpisov, pripadne preh Tad
Gctovnych  dokladov  ur ¢enych na vyl ctovanie inventariza ¢nych
rozdielov,

F/ ahrn zistenych inventariza enych rozdielov, ich pri ¢iny (pokia T je
ich mozné bezprostredne zisti ),

G/ wvyjadrenie pracovnikov zodpovednych za majetok k zZistenym
inventariza  ¢nym rozdielom a navrh na vyrovnanie inventariza &nych
rozdielov,

H/  zistenia neupotrebite Iného, prebyto &ného alebo nevyuzitého
majetku, poskodenych z&sob apod. a névrh opatrenia na rieSenie
tychto zisteni a tiez musi hodnoti t ekonomicky UZitok majetku,

I mena &lenov inventariza ¢nej komisie,



J/ datum vyhotovenia inventariza &ného zapisu.

O vyhotoveni dokladovej inventarizécii, pokladni ¢nej hotovosti a
cenin, sa vyhotovuje inventariza ¢ny zapis v potrebnej skratenej
forme. Vedudci jednotlivych komisii odovzdaju veduce mu organizacie
inventariza  ¢né zapisy a cely inventariza cny materidl v dvoch
vyhotoveniach preh Tadne usporiadany a zviazany.

XI. Vysledky inventarizacie

Ustredna inventariza ¢na komisia(poslanci obecného zastupite Istva)
zhodnoti vysledok inventarizicie, preveri nedostato ¢ne objasnené
inventariza  cné rozdiely a navrh jednotlivych inventariza &nych
komisii na vysporiadanie tychto rozdielov. Vyhotovi inventariza eny
zapis a vypravuje plan na vysporiadanie inventariza cnych rozdielov,
navrh opatreni na odstranenie zistenych nedostatkov , havrh na
vyradenie majetku a predloZi na rozhodnutie vedicem u organizacie.

Pisomné rozhodnutie o vysporiadani inventariza ¢nych rozdielov tvori
neoddelite In0 sUO cast inventariza cného materidlu, ktory veduci
inventariza  ¢nej komisie predkladd v dvoch vyhotoveniach vedidcem u
organizacie.

Konecnym  rozhodnutim vedlceho organizacie je inventariza cia
ukon ¢ena. Rozhodnutie o kone ¢nom vysporiadani  inventariza enych
rozdielov sa vykona v takej lehote, aby sa zabezpe ¢ilo zal  ctovanie

s kone ¢nou platnos  toudo konca  &tovného obdobia.

Platné od : 1.1. 2010

V Hornej Lehote

Jozef Mikulas
staros ta obce



PLAN INVENTARIZACIE NA ROK 20..

A. FYZICKA
) Datum vy konania
1. POKLADNI ¢NA HOTOVOS:

2. ZASOBY
Dlhodoby majetok

B. DOKLADOVA INVENTURA
- poh Tadavky

- zavazky

- bankové u ¢ty

C. Inventariza  &né zapisy — odovzdaju predsedovia, diel ¢ich komisii
do 5 dni po ukon ¢eni inventdry.

D. INVENTARIZAENE KOMISIE (IK)

1. USTREDNA IK
Predseda :
2. Clenovia :

3. DIELCIE KOMISIE
a. OBECNY URAD
Predseda :

Clenovia :

c. MATERSKA SKOLA
Predseda :
Clenovia



INVENTARNY SUPIS k 31.12.20..
Der za &atia inventdry........... De fi skon &enia inventdry............
Druh majetku : majetkovy fond

Uget — Fond dihodobého majetku

Uzet — fond dihodobého majetku Su ma v Sk

ZSk1l1.

Prirastky — obstaranie majetku kdpou
- bezodplatné nadobudnuty majetok
- ostatné prirastky

Ubytky - opravky k majetku
- ostatné Ubytky

KZ k 31.12.

meno, priezvisko a podpis
zodpovednej osoby

Inventariz&na komisia : Predseda: e,
Clenovia: e,

V Hornej Lehote da :



INVENTURNY SUPIS k 31.12. 20..

Dei zafatia inventlry ...................oeee. dieskonéenia inventary...........cooooeeevneenieenn,

Druh majetku : Dlhodobé zavéazky

Uget — zavéazky zo socialneho fondu

Uget — zavazky zo socialneho fondu Suma

ZSk1. 1.
Prirastky — povinny pridel
- ostatné prirastky
Ubytky - zAvodné stravovanie
- regeneracia PS, dopravu
- dopravné
- ostatné ubytky

KZ k 31.12.

meno, priezvisko a podpis
zodpovednej osoby

Inventariz&na komisia : predseda: L
Clenovia: e

V Horne Lehote, tia :



INVENTARIZACIA POH DADAVOK A ZAVAZKOUK ......ccvcuveveveneee,

V zmysle ustanovenia Zakoka431/2002 Z.z. odiovnictve

Polradavky : Ra: Splatrios Ciastka v Sk:

Zavazky: Ra. Splatnog Ciastka ¢ Sk:




INVENTURNY SUPIS k 31.12.

Deii zakatia INVeNtUry: ..........cccceeeeviieeeenniiienne Dai skontenia inventlry: .........ccccceeeiiiieeeeiiien

Druh majetku: Finan éné a paiazné fondy

Ucet — P@azné fondy obce: Fond rezervny

ket — fond rezervny

Suma v Sk

ZS k1.1

Prirastky — z prebytku hospodarenia
- ostatné prirastky

Ubytky - pouZitie rezervného fondu
- krytie schodku hospodarenia
- ostatné ubytky

KZ k 31.12.

Inventariz&na komisia: predseda
Clenovia

V Hornej Lehote, da:

meno, priezvisko a podpis
zodpovednej osoby



VNUTORNY PREDPIS O CESTOVNYCH NAHRADACH

Nazov a sidlo organizacie: OBEC HORNA LEHOTA
Poradov&islo vnutorného predpisu :

Vypracovala: Krivova Elena

Schvalil: Obecné zastudistvo

Datum vyhotovenia vnutorného predpisu:
U¢innog’ vnatorného predpisu:

Vnutorny predpis je vypracovany v zmysle zakén283/2002 Z. z. o cestovnych nahradach v zneni
neskorSich predpisov.

Cl. 1
Personalne vymedzenie pésobnosti predpisu
Vnatorny predpis sa ¥ahuje na :
1. vSetkych zamestnancov zamestnanych v pracovhomrgome
2. Fyzické osobycinné na zéklade dohdd o pracach vykonanych mimecopreého pomeru,
podmienky poskytovania cestovny ndhrad budu doh@dndividualne pri uzatvarani dohéd.
3. Poslancov obecného zastupdiva.
4. Na osoby, ktoré plnia pre pravnicki osobu Ulohy iearsu Kk pravnickej osobe
v pracovnopravnom ¥zahu ani v inom prdvnom vahu, ak je to dohodnuté.

Cl. 2
Vymedzenie pojmov
1. Pracovna cestge ¢ag’ od nastupu zamestnhanca na cestu na vykon praoéltm miesta, ako
je jeho pravidelné pracovisko, vratane vykonu pratmmto mieste do skdenia tejto cesty.
2. Zahraniéné pracovna cestanusi by schvalena obecnym zastupgt/om.

Cl. 3
Opréavneni povofi pracovnu cestu
Zamestnanca na pracovnl cestu vysiela: starosta
Starosta vysielajuci zamestnanca na pracovnl cestyodmienky pracovnej cesty: miesto
jej nastupu, miesto vykonu praass trvania, spdésob dopravy, miesto ul@ma pracovnej
cesty
3. Pracovna cesta je aj vtedy ak ide o Skolenie, goraéitoré sa organizuju pre pracovnikov
inymi organizaciami
4. Zamestnancovi vysielanému na pracovnu cestu patdhrada preukdzanych cestovnych
vydavkov, nahrada preukdzanych vydavkov na ubyteyasiravné, nahrada preukazanych
potrebnych velhjSich vydavkov
5. Preukadzanie vydavkov ptal predchadzajuceho odseku sa rakmje na pripady, ak
zamestnavate uznd vydavky zamestnancovi inym spésobom ustaryoverzdkonom
0 cestovnych nahradéach :
- 8 34 pausalne nahrady, vtedy sa uz vydavky nedojlad
- 8§ 34 zamestnavdienbze uznéizamestnancovi vydavky aj bez preukdzania

e

Cl. 4

VedrajSie vydavky
V sulade sustanovenim § 4 zakona o cestovnychadabin za potrebné vi@jSie vydavky
zamestnancov na pracovnej ceste a to pri tuzemgkéyanénej, povazuje zamestnavhteasledovné
vydavky: parkovné poplatky, poplatky za gardZovadie’nicné poplatky, vydavky MHD, vydavky
pohonné latky, poplatky za odoslanie faxovej sprdpgplatky za nutné telefébnne hovory savisiace
s vykonom prace, vstupné za vystavyiitiiey ak je pracovna cesta za tymtalom
VedrajSie vydavky moézu kiyzamestnancovi uhradené len po ich preukazani diwkla Ghrade.



Cl. 5
Stravné

Zamestnancovi patri stravné za kazdy kalendarny peacovnej cesty ustanovené zakonom
o cestovnych ndhradach. Suma cestovného stanoveédgislosti odéasu trvania pracovnej cesty
v kalendarnom dni, pfom ¢as trvanie je rozloZeny gasoveé pasma :

* 5az12 hodin

* nad 12 hodin az 18 hodin

* nad 18 hodin
Sumu stravného ustanovi opatrenie, ktoré vyda Mirgs/o prace, socidlnych veci a rodiny SR



