Nézov organizacie : OBECNY URAD HORNA LEHOTA

SCHVALIL : starosta obce, Horna Lehota

DATUM VYHOTOVENIA Vnutorného predpisu obehu U &tovnych dokladov
PLATNOS: rok 2009

Organiza &na Struktira a zodpovedni pracovnici :

JOZEF MIKULAS, starosta obce Horna Lehota
Elena KRIVA NOVA, pracovni &ka obecného Uradu

A. METODICKE VYMEDZENIE

a. Forma a nalezitosti U &tovnych resp. da novych dokladov
Podkladom pre zapisy U ¢tovnych pripadov v ctovnych knihach su
actovné doklady. V zmysle § 11 zakona o U ctovnictve ¢. 431/2002 Z.z.
sU U ctovné doklady originalne pisomnosti, ktoré musia ma t tieto
nélezitosti :

a)ozna cenie U ctovného dokladu, ak zjeho obsahu nevyplyva aspo i
nepriamo, Ze ide o U ctovny doklad,

b)opis obsahu ¢tovného dokladu a ozna ¢enie jeho U0  ¢tovnikov, ak
Z U ctovného dokladu nevyplyva aspo i hepriamo,

c)pe riaznu sumu alebo Udaj o mnoZstve a cene,

d)datum vyhotovenia U ¢tovného dokladu,

e)datum uskuto  ¢nenia 0 c&tovného pripadu, ak nie je zhodny s datumom

pod ra pismena d),

f) podpis osoby zodpovednej za U ctovny pripad v U ¢tovnej jednotke a
osoby zodpovedné za jeho zau ctovanie; tieto podpisy mozno nahradi t
inym preukaznym spésobom,

g)ozna cenie U c¢tov, na ktorych sa U ¢tovny pripad zaud Ctuje va  ctovnych
jednotkach U ctujucich v sustave podvojného U ctovnictva, ak to nie je

uvedené v projektovo-programovej dokumentacii.

NalezZitosti U ¢tovného dokladu sa mdZzu umiestni t aj na inych nez
Gctovnych pisomnostiach; tieto pisomnosti sa uschova vaju po rovnaku
dobu ako i &tovny doklad. U ¢tovné doklady vyhotovuju G ¢tovné jednotky
v 8tatnom jazyku a bez zbyto ¢ného odkladu po zisteni skuto &nosti,

ktoré sa nimi dokladuju.

Pokia T prichddzaju v organizdcii do uvahy da riové doklady, ich
nélezitosti su predpisané Zakonom &. 289/1995 Z. z. o DPH v zneni
neskorsich predpisov (§815):

a) obchodné meno, sidlo alebo trvaly pobyt, miesto podnikania,
dariové identifika cné ¢islo (DI C) platite Ta, ktory uskuto ¢nuje
zdanite TIné plnenie,

b) obchodné meno, sidlo alebo trvaly pobyt, miesto podnikania,
dariové identifika sné ¢&islo (DI C) platite Ta, ktorého prospech sa

uskuto ¢riuje zdanite Iné plnenie,

c¢) poradové ¢isloda rového dokladu,

d) datum uskuto ¢nenia da rového plnenia,

e) datum vyhotovenia da riového dokladu,

f) ndzov, mnoZstvo tovaru alebo rozsah zdanite Tného plnenia,
g) vySka ceny bez dane,

h) sadzba dane,



i) vySku dane celkom.

Okrem da riovych dokladov mdzZe organizécia prijima t aj doklady

Vyhotovené elektronickou registra ¢nou pokladnicou (Uhrady

v hotovosti), tzv. zjednoduSené da riové doklady, ktoré v zmysle § 16

zakona o DPH obsahuji minimalne :

a) obchodné meno, sidlo alebo trvaly pobyt, miesto pod nikania,
dariové identifika cné cislo (DI C) platite Ta, ktory uskuto crniuje

zdanite Iné plnenie,
b) poradové <cisloda rového dokladu,
c) datum vyhotovenia da riového dokladu,
d) nazov, mnoZstvo tovaru alebo rozsahu zdanite Iného plnenia,
e) sadbadane,
f)  vySku ceny vratane dane celkom.

Za spravnos t Udajov zodpoveda platite T uskuto ¢riiujaci zdanite Iné
plnenie, avSak za vypo ¢itant vySku dane na u cely uplatnenia odpo ctu
dane na zéklade zjednoduSeného da rioveho dokladu zodpovedé platite T,
v ktorého prospech sa zdanite Iné plnenie uskuto ¢nilo. Da 1 sa
vypo c&ita a uvedie na zjednoduSeny da riovy doklad spolu s udajmi pod Ta
8§ 15 ods. 2 pism. b), vzmysle ktorého je potrebné uvies t aj
obchodné meno, sidlo alebo trvaly pobyt, miesto pod nikania, da  rové
identifika ¢né  c¢islo platite Ta, v ktorého prospech sa zdanite Iné
plnenie uskuto cnuje.

Obeh U ctovnych dokladov poukazuje na postup podavania dokl adov od
ich vyhotovenia az po archivaciu, vymedzuje prava a zodpovednos t
jednotlivych os6b jednotlivych oséb za overenie vec nej a formalnej
spravnosti a uvadza nadvéaznos t pracovnych postupov vratane lehot

podavania dokladov medzi pracovnikmi.

FAZY OBEHU UETOVNYCH DOKLADOV

1. Vznik 0 &tovného dokladu : externého alebo interného dokladu.

2. Kontrola formalnej spravnosti : kontrola nalezitosti U &tovnych
dokladov pod Tazdkonao U  c&tovnictve.

3. Kontrola vecnej spravnosti : preverenie spravnosti Udajov
uvedenych v dokladoch, napr. mnoZstvo, cenu, rozsah prac,
dodrzanie zmluvnych podmienok apod.

4. Priprava k zau &tovaniu : na doklad sa najprv napise &islo
z ciselného radu. Pracovnik zodpovedny za U ¢tovanie predkontuje
na U ctovnom doklade na prilohu Kk ¢tovnému dokladu ctovaci
predpis.

Oznacenie U ¢tovnych dokladov, G ¢tovnych knih a ostatnych G ¢tovnych

pisomnosti a ich usporiadanie musi by t uskuto c¢nené tak, aby bolo

zrejmé, ze su kompletné a ktorého a ¢tovného obdobia sa tykaju (8§ 34

zédkona o U c¢tovnictve).

Opravy v U ¢&tovnych dokladoch, U ctovnych knihach a v ostatnych

Gctovnych pisomnostiach nesma vies t k neuplnosti, nepresnosti a

nespravnosti U ¢tovnictva (8 35 zakona o U ¢tovnictve). Opravy sa

musia uskuto ¢ni t tak, aby bolo mozné vzdy ur ¢&it osobu, ktora

vykonala opravu, datum vykonania opravy a aby zvyk onanej opravy
bolo mozné zisti t obsah pbévodného U  ctovného zapisu. Na opravu

Gctovného zéapisu treba vzdy vyhotovi t U ¢tovny doklad. Zodpovednos t

za spravne ozna  cenie U ¢tovnych dokladov a za ich pripadné opravy

nesu prislusni pracovnici.



5. zau &tovanie dokladu : doklad sa podpiSe zodpovednym pracovnikom

a uvedie sa datum, kedy bolo zau &tované.

6. Archivacia : ide o stanovenie lehoty, ktoré je ovplyvnené
ustanovenim 8§ 31 zé&kona o U ¢tovnictve (po dobu piatich rokov
nasledujucich po roku, ktorého sa tykaju) a stanove nie
zodpovednych oséb.

7. Skartacia : stanovi sa sposob likvidacie dokladov a zodpovedné
osoby.

B. PREDMET UPRAVY
V dalej casti je uvadzany obeh konkrétnych druhov dokladov.
1. EVIDENCIA, KONTROLA A OBEH ODBERATE:SKYCH FAKTUR A DOBROPISOV

- pracovnik zodpovedny za priame kontakty s odberat eImi, vystavi na
zaklade uzavretej zmluvy alebo objednavky odberate Tska faktdru.
Opatri ju nélezitos tami U c¢tovného (i da riového dokladu) a zaeviduje

do knihy odberate Iskych faktdr. Zodpoveda za vecnu a ¢iselna
spravnos t a uprimnos t Udajov. Zabezpe ¢i odoslanie originalu faktury

odberate Tovi a képiu faktury s prisluSnymi prilohami (objedn avka,
zmluva apod.) Zau ¢tovanim odberate Iskych faktar overi pripustnos t
hospodarskej operacie. Zodpoveda za spravnu predkon taciu faktary
zh radiska 0 ctovného ajda  riového. Sleduje splatnos t poh radavok a ich
Uhrady a vykona pripadné upomienkovanie pri oneskor eni. Vur ¢citych
intervaloch predklada preh Tad o neuhradenych poh Tadavkach po lehote
splatnosti. V pripade neuhradenych poh Tadavok zruSi alebo obmedzi
dalSie dodavky a postipi zoznam neuhradenych poh Tadavok na ich
vymahanie.

2. EVIDENCIA, KONTROLA A OBEH DODAVATE:SKYCH FAKTUR

- prijata faktira sa zaeviduje do knihy doSlych fa ktar, priradi jej
eviden ¢né cislopod TIa doslych faktar.

-faktra sa po kontrole vecnej ciselnej spravnosti sa da na
likvidaciu faktar. Pokia I sa pri kontrole zistili vecné chyby,

vykona sa u prislusného dodavate Ta reklamécia. Kopia reklamécie sa

pripoji k faktare. Po obdrzani faktary sa zaisti aj registracia do
operativnej evidencie majetku  organizicie v pripade dodavky
charakteru hmotného majetku do 1.000.- Sk

- po overeni faktiry zh Tadiska spravnosti U ¢tovnik  prevedie
prislusnd hospodarsku operaciu, zabezpe ¢i spravnos t predkontacie
v sulade s platnou metodikou U ctovnictva a tak, aby prostrednictvom

vhodného  ¢lenenia analytickych U ¢ctov zarove 1 zabezpe cil zakonom
informécie pre da riovu kontrolu.

3. Doklady nau é&tovanie o majetku dlhodobého

protokol o zaradeni hmotného investi ¢ného majetku do ktorého je
hmotny dlhodoby majetok zaradeny schva Tuje starosta obce,

HIM nad 996 € (obstaravacia cena)

NIM nad 1660 €(obstarivacia cena)

4. Evidencia kontrola a obeh vypisov z bankovych U &tov

- prijaty bankovy vypis, pracovnik preveri jeho spr avnos t, vykona
kontrolu bankovych vypisov, preskima opravnenos t vSetkych platieb a
preveri, ¢i neobsahuju platby cudzich organizacii. Pri kazdej platbe
na vypise ozna ¢i druh platby. Skontroluje ¢i jednotlivé listy
bankového vypisu nadvazuju na celkové obraty.

- vecnd spravnos t potvrdzuje svojim podpisom pod Ta podpisového

VvzZoru.



- rdozne pisomnosti, ktoré sa tykaju disponovania s peaznymi
prostriedkami na bankovych G ctoch, budd podpisované pracovnikmi a
starostom obce, ktorych podpisovy vzor bol odovzdan y prislusnej
banke.

- kjednotlivym vypisom z bankovych G ¢tov je potrebné priklada t
prislichajuce doklady, ktoré boli uhradené, okrem — vystavenych a
prijatych faktur.

5. evidencia, kontrola a obeh pokladni énych dokladov

pokladni  ¢nymi dokladmi pre U cely tejto smernice sa rozumeju prijmové

pokladni ¢né doklady, vydavkové pokladni ¢né doklady a pokladni &¢na
kniha,

- na pokladni ¢nl operaciu vyhotovi pracovnik samostatny prijmovy

alebo vydavkovy pokladni ¢ny doklad na zaklade predloZzenych dokladov

( cestovny prikaz, vyplatné listiny, faktary at d.) Zodpoveda za
vecnu a  ¢iselnd spravnos t vystavenych dokladov. Pokladni &né operécie
zachytava v pokladni ¢nej knihe,

- kazda pokladni cnéd operéacia musi by t pred vyplatenim hotovosti
schvalena starostom obce,

- pracovnik za kazdy de i, v ktorom vznikli pokladni ¢né operécie,
vykon& do dennika zapis o zostatku pokladni ¢nej hotovosti,

- vpriecbehu 0 ¢tovného obdobia vykona minimalne  Styrikrat
inventarizaciu pokladne,

- ak priloha pokladni ¢ného dokladu pozostava z viacerych dokladov,

overi, ¢i je celd kone ¢na suma nha pokladni ¢nom doklade riadne
zdokladovana,

- obec ma stanoveny mesa ¢ny limit korunovej pokladne vo vySke 332 €,

obec nema valutovu poklad iy,

- pokladnik zabezpe cuje, preveruje a zodpoveda za to, aby mali

pokladni ¢né doklady stanovené nalezitosti (néazov, ¢islo, nézov
organizicie, datum vyhotovenia, meno platite Ta, resp. prijemcu,
ciastku platby ¢islicou i slovom, U cel platby, podpis opravnenych
os6b),

- vedie chronologicky zaznamy v pokladni ¢nej knihe, sleduje
dodrziavanie = stanoveného limitu, v stanovenom term ine zau ctuje

overené doklady.

6. evidencia - U &tovanie miezd

Podkladom na G ¢tovanie o mzdéach su nasledovné zostavy:

rekapituldcia vyplatenych miezd celkom,

preh Tad o vySke poistného, vyplatenych davkach,

preh Tad odvodov pod Iapois tovni,

rekapitulacia zrazok,

hromadné prikazy na Uhradu.

Na spracovanie miezd je nutné predklada t rb6zne doklady, napr.
dovolenky, PN, O CR,do 3.d 1avbeznom mesiaci. Mzdy sa spracuju do

10. d na v mesiaci, uskuto ¢nia sa odvody a pripravia sa podklady na
vyplatenie do pokladne, alebo bezhotovostne prostre dnictvom banky
prikazom na Uhradu.

7.evidencia, kontrola pri poskytovani nahrad pri pr acovnych cestach
Obecné zastupite Istvo schvdlilo starostke obce pouZiva t na pracovné
cesty vlastné motorové vozidlo. Pracovné cesty bude vyl c&tovava t raz
do mesiaca vzdy do 10.d rna v mesiaci. Obecny kontrolér skontroluje

cestovny prikaz, podpiSe a odovzda do pokladne na v yplatenie.



PODPISOVE OPRAVNENIA

Pokladni &né doklady — vyhotovuje : pracovni tka ObU — Krivd  tova Elena
- schva Tuje : starosta obce — Jozef Mikulas
-u ctuje: pracovni c¢ka ObU —Kriva  rova Elena
Doslé faktary - schva Tuje : starosta obce — Jozef Mikulas
-a ¢tuje : pracovni ¢ka ObU — Kriva  nova Elena
Vyslé faktlry - vyhotovuje : pracovni cka ObU —Krivd  riova Elena
-a ¢tuje : pracovni ¢ka ObU - Kriva  nova Elena
Bankové vypisy - ¢tuje : pracovni tka ObU —Kriva  tova Elena
Cestovné prikazy — vyhotovuje :starosta obce — Jozef Mikulas
- schva Tuje : starostovi obce, zastupca starostu —
Stanislav Kompan )
) -u 5 ctuje : pracovni ¢ka ObU —Kriva  riova Elena,
Uctovné doklady MS, - vyhotovuje : pracovni cka ObU — Kriva  riova
Elena,
- schva Tuje : starosta obce — Jozef Mikulas

Podpisové vzory :

Starosta obce —Jozef MIKUIAS o e
Pracovni cka ObU — Elena Kriva 010)77- N
Obecny kontroldr — Ing. Stefan FUMK — ooooiviii s e

SPOSOB VEDENIA LETOVNICTVA A PROJEKTOVO PROGRAMOVA DOKUMENTACIA

A. VSeobecné ustanovenia

Spbsob spracovania U ¢tovnictva sa riadi ustanoveniami Zakona .
431/2002 Z.z. o U ¢tovnictve v zneni neskorSich predpisov a Opatrenia

MF SR z 25. februara 2003, ktorym sa ustanovuje U ¢tovna osnhova a
postupy U ctovania pre rozpo ¢tové a prispevkové organizacie a obce.

Uztovna jednotka vedie 0 ¢tovnictvo odo d na svojho vzniku az do
svojho zaniku. U ¢tuje v sustave podvojného G ¢tovnictva.

O skuto c&nostiach, ktoré su predmetom G ¢tovnictva, U ¢tuje do obdobia,

s ktorym tieto skuto ¢nosti vecne a casovo suvisia. Ak nie je mozné

tuto zasadu dodrza £, mbze 0 &tova tivu  &tovnom obdobi, v ktorom

zistila uvedené skuto ¢nosti. Vynimku tvoria rozpo ¢tové organizacie,
ktoré pod Ta § 10 ods. 5 zdkona o rozpo ctovych pravidlach mézu ma t
vrozpo cte na bezny rok vydavky tykajuce sa buduceho obdobi a (napr.
predplatné) resp. vydavok tykajici sa minulého obdo bia (napr.mzdy a
odvody do fondov za december).

Ué&tovnictvo je vedené :

vlastnymi  zamestnancami  prostrednictvom  vypo étovej techniky —
projektovo — programova dokumentacia je v sulade s ustanoveniami 8
33 zakona o U  c&tovnictve. U ¢tovné pripady sa dokladuju u ctovnymi
dokladmi a v pripade zachytenia tychto skuto ¢nosti  priamo  na
technickych nosi coch dat.

Uctovnictvo sa vedie v pe raznych jednotkach slovenskej meny. U ctovné
doklady, G4 ctovné knihy a ostatné U ¢tovné pisomnosti sa ozna cia
svojim nazvom a usporiadaju sa tak, aby bolo zrejmé , 2e su kompletné

a zaradené do spravneho u ¢tovného obdobia.

U&tovné doklady :



Sa originalne pisomnosti, ktoré musia ma t vzmysle § 11 zakona o
actovnictve tieto néleZitosti:

a) oznacenie 0 c¢tovného dokladu, ak zjeho obsahu nevyplyva aspo o}
nepriamo, Ze ide o U ctovny doklad,

b) opis obsahu U  ¢tovného pripadu a ozna cenie jeho U  castnikov, ak
z U ¢tovného dokladu nevyplyva aspo i nepriamo,

C) pernaznu sumu alebo Udaj 0 mnoZstve a cene,

d) datum vyhotovenia U ¢tovného dokladu,

e) datum uskuto ¢nenia 0 &tovného pripadu, ak nie je zhodny s datumom
vyhotovenia 0 ¢tovného dokladu,

f)  podpis osoby zodpovednej za U ¢tovny pripad a osoby zodpovednej za
jeho zad ctovanie,

g) oznacenie U ctov, na ktorych sa U ¢tovny pripad zau ctujevla  ctovnej
jednotke U ctujacej v sivahe podvojného U ctovnictva, ak to nie je
uvedené v projektovo — programovej dokumentacii.

Uctovné doklady sa vyhotovuju v Statnom jazyku. Pokia I U ctovny

doklad slUzi su casne ako da rovy doklad, musi obsahova £ dalSie

nélezitosti pod Ta 815 a 16 Zakona &. 289/1995 Z. z. o DPH, v zneni
neskorsich predpisov.

Opravy v U &tovnych dokumentoch — sa musia uskuto  ¢éni £ vzmysle 835
zékona o U ctovnictve tak, aby bolo mozné vzdy ur ¢i t : osobu, ktora
vykonala opravu, datum vykonania opravy, z vykonane j opravy obsah
poévodného G ctovného zapisu. Na opravu je potrebné vzdy vyhotovi t

Gctovny doklad.

Spracovanie U  &tovnych dat — pouzivany U &tovny program : Gctovnictvo

obce sa spracovava vypo ¢tovou technikou prostrednictvom U ¢tovného
programu : TOPSET — ctovnictvo pre obce, od dodavate Ta : TOPSET,
ul. Holléeho 2366/25B, 900 31 Stupava. Aktualizacia a servis je

zabezpe ceny zmluvou.

PROJEKNO-PROGRAMOVA DOKUMENTACIA OBSAHUJE:

UzZivate Iskd priru  ¢ku, popisujucu pracu s programom zh Tadiska
uZivate TIa, harmonogram spracovani, algoritmy automaticky

uskuto ¢riovanych operacii a vypo ctov.

Kontrola spravnosti U &tovnych dokladov — formalna spravnos t: ideo
zistenia, ¢i U ctovné doklady majua vSetky ndlezitosti predpisané

zakonom o 0 ctovnictve a v pripade da novych dokladov nalezitosti
vyplyvajuce zo zakona o DPH.

Vecna spravnos t: Ide o kontrolu suladu Udajov uvedenych v U ¢tovnom
doklade so skuto &nos tou. Preverovana je aj spravnos t vySky pe naznych
ciastok a spravnos t U ¢tovného obdobia. Kontrola sa vykonava pred

zau ctovanim.

UETOVNY ROZVRH

Podra 8 14 ods. 1 zakona o U ctovnictve U ¢tovné jednotky G ctujuce
v sUstave podvojného U ¢tovnictva zostavuju U ¢tovny rozvrh, v ktorom

sa uvedld : pouzivané syntetické G ¢ty pod Ia prislusnej a ctovnej
osnovy, pouzZivané analytické U cty, ktory sa v priebehu roka
aktualizuje o U ¢ty zriadené po ¢as roka.

Hradiska na vytvaranie analytickej evidencie musia by t v sulade

s potrebami organizécie, pokynmi zria dovate ra a vzmysle Cl. .



avodnych  ustanoveni v postupoch U ¢tovania  pre  rozpo ctovi,
prispevkové organizéacie a obce.

Uatovny rozvrh je prilohou tejto smernice.
ZOZNAM ETOVNYCH KNiH, POUZIT ¢H SYMBOLOV A SKRATIEK

A. VSeobecné ustanovenia

V Zmysle § 13 zakona o U ctovnictve U Ctuje U ¢tovnd jednotka G ¢tujuca

v suUstave podvojného G ¢tovnictva:

a) v denniku, v ktorom U  ctovné zapisy usporiada z casového h Tadiska
(chronologicky) a ktorym preukazuje zau ¢tovanie  vSetkych
actovnych pripadov v ¢tovnom obdobi, v Specidlnych dennikoch
(dennik vystavenych faktar, dennik doSlych faktur, pokladni ¢ny
dennik),

b) v hlavnej knihe, v ktorej U ¢tovné zapisy usporiada z vecného
hradiska (systematicky),

c) vknihdach analytickej evidencie, v ktorych podrobne rozvadza

actovné zapisy hlavnej knihy.

B. Spdsob vedenia U &tovnych knih

Uztovné knihy su vedené :

Kniha doSlych a odoslanych faktar, kniha pokladni ¢na kniha, kniha
investi ¢ného majetku a drobného majetku, pokladni ¢na kniha,
rekapitulacia miezd - ru ¢ne vo viazanych knihach bez priepisu, avo
forme vystupnych zostav z po cita ca.

C. De riuskuto &nenia 0 &tovného pripadu

V zmysle Gvodnych ustanoveni postupov U ¢tovania pre rozpo ctové,
prispevkové organizacie a obce je d nom uskuto c¢nenia U ctovného
pripadu de 1, vktorom dbjde ku splneniu dodavky (pri prevode

nehnute Inosti ide o de n nhadobudnutia U ¢innosti  zmluvy), platbe
zavazku, inkasu poh Tadavky, postupeniu poh Tadavky, prevzatiu dihu,
zisteniu manka, schodku, prebytku alebo 3kody, pohy bu majetku vo
vnatri 0 ¢tovnej jednotky a k dalsim skuto ¢nostiam vyplyvajucim

Z osobitnych predpisov alebo z vnatornych pomerov U ¢tovnej jednotky,
ktoré su predmetom ¢tovnictva a ktoré v a ¢tovnej jednotke nastali,

prip. U c¢tovna jednotka ma Kk dispozicii potrebné doklady, kt oré
dokumentuju tieto skuto &nosti.

SPOSOB OCHROVANIA MAJETKU A ZAVAZKU, DEN USKUTQGENENIA UCTOVNEHO
PRIPADU

Spbsob oce rfovania:

Jednotlivé zlozky majetku a zavazkov vu ¢tovnictve a v u ctovnej
zavierke oce rnuje U c&tovna jednotka vzmysle 88 24 az 28 zakona o

Gctovnictve nasledovnymi zavaznymi sposobmi:

1. nakdpeny nehmotny a hmotny dlhodoby majetok sa oce rnuje
obstaravacimi cenami,

2. penazné prostriedky a ceniny sa oce nuju ich nominélnymi
hodnotami,

3. cenné papiere a majetkové U &astiny  saoce 1uju cenami obstarania,

4.  pohZIXadavky pri ich vzniku a zavazky sa oce 1uju ich nominalnymi
hodnotami, postupené poh Tadavky sa oce r1iuju cenou obstarania,

5. finan é&ny majetok  saoce riuje nominalnou hodnotou,

6. prechodné (0 &ty aktiv a pasiv sa oce nuju ich nominalnymi

hodnotami,



7. Ocenenie majetku a zavazkov v U ctovnictve a v ctovnej zavierke
sa upravuje o0 poloZzky vyjadrujuce rizika, straty a

znehodnotenie. Pokia T pomina dévody pre tuto Upravu ocenenia,
uvedené poloiky sa zruSia. Jedna sa o opravné poloi ky, ktoré sa
vSak pod Iasu casne platnych predpisov neméZzu tvori t.
Obstaravacou cenou je cena, za ktorl sa majetok obstaral a naklady
slvisiace s jeho obstaranim (vSetky naklady).
Reproduk &na obstaravacia cena je cena, za ktor0 by sa majetok
obstaral v case, ke dsa o rnom Uctuje, napr. darovanie alebo dedenie
majetku.
Cena obstarania je cena, za ktoru sa majetok obstaral bez nakladov
slvisiacich s jeho obstaranim, napr. len nakup po ¢ita ca bez
naslednej inStalacie apod.
Vlastnymi nakladmi su priame naklady vynaloZené vyrobu alebo ina
¢innos t, pripadne aj ¢ast nepriamych nakladov, ktora sa vz tahuje na
vyrobu alebo ina ¢innos t.
Nominalna hodnota — pri pokladni &nej hotovosti ide o  c¢iastku uvedenu
na jednotlivych druhoch platidiel. Na bankovom 0 ¢te to znamena
zostatok vkladu alebo averu v pe riaznom ustave. Pri poh Tadavke alebo
zavazku ide o ¢iastku uvedenu na fakture alebo na inej pisomnosti
dokladujicej vznik poh Tadavky ¢i zavazku. Spodsoby oce rniovania sa
nemenia v priebehu U ¢tovného obdobia.

EVIDENCIA DLHODOBEHO MAJETKU
- Nehmotny dihodoby majetok (NDM)
Nehmotny dihodoby majetok, ktory bol obstarany 1660 € v jednotlivom
pripade, pri ¢om doba pouzite  Inosti je dlhSia ako 1 rok, sa povaZuje
vzdy zaNIMad ¢tujesanadu ¢toch U &tovnej skupiny 01-NDM okrem 018.

- Hmotny investi é&ny majetok (HIM)

Rozumeju sa nim — pozemky, budovy a stavby, umeleck é diela, zbierky

a predmety z drahych kovov bez oh Tadu na ich obstaravaciu 332 €

cenu, samostatné hnute Iné veci, ktoré su obstarané v oceneni nad 332

€, resp. obstarané v oceneni vy$Som neZ 663 € a dob a pouZite Inosti
je dihSia ako 1 rok, technické zhodnotenie vySSie n ez 663 €
vykonané, uhradené a odpisované najomcom na prenaja tom investi ¢nom

majetku a 0  ctuju sa na G ctoch U ¢&tovnych skupin 02 a 03 s vynimkou

Gctu 028.

Hmotny investi cny majetok ziskany od v obstaravacej cene od 200 € do
663 € je povaZzovany za drobny hmotny investi ¢ny majetok a bude sa o
nomuctova t nau cte 028 — drobny HIM.

- Technickym zhodnotenim sa v zmysle 833 zakona o daniach z prijmov
rozumeju vydavky na dokon cené nadstavby, pristavby a stavebné
Upravy, rekonStrukcie a modernizacie prevySujluce pr i jednotlivom
hmotnom a nehmotnom majetku 663 € v Uhrne za zda riovacie obdobie.
Nehmotny a hmotny investi cny majetok sa stava majetok uvedeny do
uZivaniaavu ctovnictve sa zad ctuje na zaklade Protokolu o zaradeni

investi  ¢ného majetku do uzivania.

- Finan &né investicie (FI) — o finan ¢nych investiciach sa U ctuje ak
ide o, investi &né cenné papiere a vklady, ktoré budu v drzbe dIhSi e
ako jeden rok, poZi ¢ky poskytnuté podnikom a ostatné p6zi ¢ky s dobou
splatnosti dlhSou ako jeden rok, ostatné investi &né cenne papiere a

vklady, ako obligacie a iné dlhopisy, pokladni ¢né poukazky, vkladové



listy, a terminované vklady so splatnos tou dlh8ou ako 1 rok,
nehnute Inosti, umelecké diela.

ODPISOVANIE MAJETKU

Pri kazdom druhu majetku sa pouziva metéda rovnomer ného odpisovania.
Nehmotny majetok sa odpisuje vzmysle zdkona o U ctovnictve i
vzmysle zakona o daniach sprijmov najviac 5 rokov od jeho
obstarania.

Z odpisovania su wylu cené : pozemky, bezodplatne prevedeny hmotny
majetok po ukon ¢eni ndjomnej zmluvy s dojednanym pravom klpy
prenajatej veci a hmotny majetok, pri ktorom naklad y S obstaranim
neprevysili sumu 995 € pri zaradeni do majetku, neh motny majetok
vloZzeny ako vklad do zakladného imania obchodnej sp olo ¢nosti, ako
bol nadobudnuty  bezodplatne, inventirne  prebytky hm otného
investi  ¢ného majetku a nehmotného investi ¢ného majetku zistené pri

inventarizacii.

Technické zhodnotenie plne odpisaného majetku sa povaZuje za iny
majetok, ktory nezvySuje vstupnd cenu majetku a odp isuje sa
v rovnakej odpisovej skupine, do ktorej bol zaraden y pbvodny (plne

odpisany) majetok.

Rocny odpis sa ur ¢i spresnos tou na celé kalendarne mesiace, po endc
mesiacom, v ktorom boli splnené podmienky za ¢atia odpisovania. Odpisuje sa

len do vySky obstaradvacej ceny. Odpisuje sa majetok ¢inny aj ne  ¢&inny (
stroj v rezerve). Postup odpisovania sa nemeni v pr iebehu roku. Pokia T by
doSlo k zmenam medzi dvoma u ¢tovnymi obdobiami, bude vydany dodatok k tejto

smernici. Majetok az do jeho vyradenia bude v datov om sibore po c¢ita ca.

REZERVY A FONDY

Rezervy sa tvoria pod Ta zakona &. 368/1999 Z.z. o rezervach a opravnych

polozkach na zistenie zakladu dane. Na rezervy sa v ztahuje dokladova
inventira a pri inventarizacii sa posudzuje ich vy$ ka a odbvodnenos t.
Zostatky 0 &tov rezerv sa prevadzaju do nasledujiceho G ¢tovného obdobia.
Rezervy sa pouziju len na u cely, na ktoré boli vytvorené. Ak je poutzitie

rezervy nizSie ako jej tvorba na ur ceny G cel, nepouzita cast rezervy sa

zru§i v prospech vynosov.

Fondy

Tvorba a pouZitie fondov je upravena osobitnymi pre dpismi. Obec tvori :
socialny fond, rezervny fond, pe nazné fondy.

SOCIALNY FOND - tvorba a gerpanie je upravena zdkonom ¢. 152/1994 Z.z. o
socialnom fonde v zneni zdkona ¢. 280/1995 Z.z. a &. 375/1996 Z.z. Fond sa
tvori ako uhrn povinného pridelu vo vyske 0,6% az 1 % zo zakladu uvedeného v
84 0ds. 1. A § 5 ods. 2 odseku 1 v rAmci moznosti svojho rozpo  ctu.

Zostatok prostriedkov fondu sa prevadza do nasledu;j Uceho roka.

REZERVNY FOND - obec vytvara vo vyske ur cenej obecnym zastupite Istvom,
minimalny ro  ¢ny prijem do fondu je 10% prebytku hospodarenia. Us tanovenia §
4 vynosu MF SR ¢. 93 zo 17. decembra 2002 &. 22044/2002-48, ktorym sa
vykonavaju niektoré ustanovenia zakona o rozpo ¢tovych pravidlach v zneni
neskorSich predpisov sa primerane pouziji na hospod arenie srezervnym
fondom obce. Rezervny fond mozno pouZi t len vsulade so zakonom

o rozpo ¢tovych pravidlach obce.

Obec méze vytvara t vlastné mimorozpo ctové pe rnazné fondy. Zdrojmi pe naznych
fondov mézu by t najma: prebytok hospodarenia rozpo &tu za uplynuly rok,
zostatky tychto fondov z minulych rokov, dalSie zdroje bezného roka.



Zostatky pe naznych fondov koncom roka neprepadaju. O pouZiti pe naznych

fondov rozhoduje obecné zastupite Istvo. Prostriedky svojich pe naznych
fondov pouZziva obec prostrednictvom rozpo ¢tu okrem prevodov prostriedkov

medzi jednotlivymi pe naznymi fondmi navzgjom a okrem pripadov, ke d sa
prostriedky pe naznych fondov pouziju len na vyrovnanie ¢asového nesuladu
medzi prijmami a vydavkami v priebehu rozpo &tového roka.

Zavere &né ustanovenie

Tento vnltorny predpis je sU ¢as tou vnutorného kontrolného systému obce
Horna Lehota a podlieha aktualizacii pod Ta potrieb a zmien kompetencii a
zodpovednosti.



